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Especializate como profesional en tu sector

100% gratuita

Formacién 100% gratuita
prioritariamente para empleados y
auténomos

No consume créditos formativos
No tienes la necesidad de informar a
tu empresa ya que no consume
créditos formativos.

DESCRIPCION

Avalada por el SEPE

Titulacidn avalada por el Ministerio
de Trabajo y por el Servicio Publico
de Empleo Estatal (SEPE).

180 horas de formacién

Puedes realizar hasta 180 horas de
formacién con un maximo de 3 cursos
0 un curso cuyas horas superen las
180 establecidas en convocatoria.

Ahora puedes realizar este Curso en Gestidn de Proyectos Online Gratis para desarrollar tus habilidades personales en la gestidn de

proyectos. Ademas, los alumnos aprenderdn a planificar un proyecto dividiéndolo en tareas y asumiendo roles. Este es el curso que

puede hacerte mejorar dentro de tu empresa para que llegues a un cargo superior. jApuntate ya!
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OBIJETIVOS

Saber cdmo articular y organizar un equipo de trabajo con diferentes herramientas de gestion de tareas.
Aprender a planificar las tareas de un proyecto ajustandose a un calendario de entregas.

Ejercer el papel de lider y motivar un equipo de trabajo con las correctas habilidades de comunicacién.

Saber elaborar un informe con los resultados que se presentara al cliente.

PARA QUE TE PREPARA

Este Curso en Gestién de Proyectos Online Gratis te prepara para ponerte al frente de un proyecto de diferente naturaleza. Los
conocimientos que adquieras aqui te ensefaran a trabajar con las diferentes personalidades que puedas encontrar dentro de un
equipo de trabajo, gestionar recursos de forma eficiente, elaborar reportes y todo dentro de los plazos previstos. Todas las empresas

necesitan gestores de proyectos en sus departamentos.

SALIDAS LABORALES

Las salidas laborales de este Curso en Gestion de Proyectos Online Gratis pueden ser gestor/a de proyecto, jefe/a de proyecto,

proyect manager o product owner si se aplican metodologias dgiles. Un proyecto puede ser un software, una campana o un producto y

siempre hace falta una persona cualificada para coordinar el equipo. ;quieres ser ese especialista?

;
TlTU LAC I O N EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION
NOMBRE DEL ALUMNO/A
ccon D.N.I. XX.XXX.XXX-E ha superado los estudios correspondientes de
Titulacién de IFCD026PO GESTOR DE PROYECTOS (MS NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA
Granada del al , con una duracion de X horas, realizadas en modalidad Teleformacion.
PROJECT) (SECTOR: EMPRESAS DE CONSULTORIA Y e Aciones tenlzadss on o marco do 1 Reschusén o 13 e snre d 2016, ot Seriko PUBIco e Evpes Exas por o e 3
N aprueba la convocatoria del afio 2019 para la concesion de subvenciones publicas para la ejecucion de planes de formacion de ambito
‘estatal dirigido priorit alas ad:
ESTUDIOS DE MERCADOS Y OPINION PUBLICA) con 150 Con una caficacien de CALIFICACION
Y para que conste expido la presente TITULACION
, A en Granada, a X de MES de 20XX
horas expedida por la Administracion Publica La direccon Goneral EiLa neresacola

NOMBRE DEL DIRECTOR Sello NOMBRE DEL ALUMNOIA

SEPE
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TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. PRIMEROS CONCEPTOS SOBRE GESTION DE PROYECTOS.
1.Preliminares.
1.- Introduccién unidad.
2.Fundamentos.
1.- El concepto de proyecto.
2.- Tipos de proyectos.
3.- Etapas de un proyecto.
4.- Ciclo de vida de un proyecto.
5.- Objetivos de un proyecto.
6.- Anélisis de viabilidad.
UNIDAD DIDACTICA 2. LAS HABILIDADES PERSONALES EN LA GESTION DE PROYECTOS.
1.Preliminares.
1.- Introduccién.
2.Claves esenciales en la gestidn de proyectos.
1.- Principales dificultades y habilidades del gestor de proyectos.
2.- Importancia del equipo de trabajo.
3.El liderazgo del proyecto.
1.- Las leyes del lider.
2.- Ventajas e inconvenientes de ejercer el liderazgo.
3.- El perfil del lider.
4.El equipo de trabajo y su organizacion.
1.- Ventajas del trabajo en equipo.
2.- Principales obstdculos del trabajo en equipo.
3.- Fases de desarrollo de los equipos.
5.Resolucion de conflictos en el proyecto.
1.- El problema de comunicarse correctamente.
2.- Estrategias para la resolucién de conflictos.
3.- Cémo anticiparse al conflicto.
6.La organizacién del tiempo.
1.- Pautas de actuacion.
UNIDAD DIDACTICA 3. PLANIFICACION DE UN PROYECTO.
1.Preliminares.

1.- Introduccién.
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2.La necesidad de planificar.
1.- Conceptos basicos.
2.- Claves de un proyecto.
3.La etapa de inicial.
1.- El anteproyecto.
2.- Visidn comercial y técnica del anteproyecto.
3.- Documentacién del anteproyecto.
4.- El ciclo de vida del anteproyecto.
4.La etapa de planificacion.
1.- Relacién de tareas planificables.
2.- Modelo de ciclo de vida. Organizacion en fases.
3.- Secuenciacidon temporal de tareas.
4.- Duracién de las tareas.
5.- Asignacién de recursos.
6.- Plan de proyecto.
UNIDAD DIDACTICA 4. PLANIFICACION DE TAREAS.
1.Preliminares.
1.- Introduccién unidad.
2.Diagramas de gantt.
3.Método pert.
1.- Introduccidn.
2.- Relaciones (dependencias) entre tareas.
3.- Tareas ficticias.
4.- Métodos de representacion
5.- Calculo de la duracién de las tareas.
6.- Tareas criticas. el camino critico.
7.- Célculo de las holguras.
4.Asignacién de recursos
1.- Principios basicos.
5.Conclusién
1.- Ideas fundamentales.
UNIDAD DIDACTICA 5. INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO.

1.Preliminares.
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1.- Introduccidn.
2.Grado de avance de un proyecto.
1.- Metodologias de evaluacion.
3.Informes de seguimiento.
1.- La necesidad de generar informes.
2.- La comunicacion.
4.La etapa de control.
1.- Control estandar.
2.- Control de optimizacion.
UNIDAD DIDACTICA 6. PRIMEROS PASOS CON MICROSOFT PROJECT 2007.
1.Preliminares.
1.- Objetivos unidad.
2.Conociendo microsoft project.
1.- Qué es microsoft project.
2.- Utilidades de microsoft project.
3.Comenzando a trabajar con microsoft project.
1.- Cémo acceder a microsoft project 3.2. un paseo por el entorno de trabajo.
4 Vistas de un proyecto.
1.- Tipos de vista.
2.- Vista diagrama de gantt.
5.Primeros pasos con microsoft project.
1.- Crear, guardar y cerrar un archivo de trabajo.
UNIDAD DIDACTICA 7. CREAR UN PROYECTO: PROGRAMAR LAS TAREAS.
1.Preliminares.
1.- Objetivos.
2.- Presentacién del caso practico.
2.Comenzando a gestionar el proyecto.
1.- Asistente guia de proyectos.
2.- Definir el proyecto.
3.- Definir periodos laborales generales.
3.Programar las tareas.
1.- Organizar tareas en fases.

2.- Crear la lista de tareas.
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3.- Dependencias entre tareas.
UNIDAD DIDACTICA 8. PROGRAMACION DE LOS RECURSOS.
1.Preliminares.
1.- Objetivos.
2.Especificar los recursos del proyecto.
1.- Qué son los recursos del proyecto.
2.- Hoja de recursos.
3.- Tipos de reserva de recursos.
4.- Definir periodos laborales de los recursos.
3.Asignacién de los recursos.
1.- Cémo afecta a una tarea la asignacién de un recurso.
2.- Asignar personas y equipamientos a las tareas.
4.Distribucién de las tareas.
1.- Vista uso de recursos.
2.- Sobreasignacién de tareas a un recurso.
5.Agregar mas informacion de los recursos.
1.- Vincular o adjuntar mas informacidn sobre recursos.
2.- Agregar columnas de informacién personalizada.
6.Ruta critica del proyecto.
1.- Mostrar las tareas criticas.
UNIDAD DIDACTICA 9. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO.
1.Preliminares.
1.- Objetivos.
2.Antes de comenzar el proyecto.
1.- Guardar linea de base.
3.El proyecto ha comenzado.
1.- Mds informacidn sobre tareas.
2.- Establecer fechas limite y delimitar tareas.
3.- Costos fijos asignados a las tareas.
4.Seguimiento del proyecto.
1.- Prepararse para realizar el seguimiento del progreso del proyecto.
2.- Comprobar el progreso del proyecto.

3.- El trabajo real no coincide con el trabajo programado.
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4.- Lineas de progreso.
5.Incidencias a lo largo del proyecto.
1.- Adelanto o posposicidn entre las tareas.
2.- Insertar tareas repetitivas.
3.- Division de tareas.
4.- Realizar cambios en el proyecto.
6.Resumen del proyecto.
1.- Estadisticas del proyecto.
7.Informes.
1.- Crear un informe del proyecto.

2.- Mds vistas.

REQUISITOS DE ACCESO

Para la realizacién del Curso SEPE IFCD026PO GESTOR DE PROYECTOS (MS PROJECT) (SECTOR: EMPRESAS DE CONSULTORIA Y
ESTUDIOS DE MERCADOS Y OPINION PUBLICA) el requisito principal es ser Trabajador del Sector Empresas de consultorfa y estudios

de mercados y opinidn publica.

METODOLOGIA

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde aparece un horario de tutorias
telefénicas y una direccion de e-mail dénde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios. La metodologia a seguir es ir avanzando a lo
largo del itinerario de aprendizaje online, que cuenta con una serie de temas y ejercicios. Para su evaluacién, el alumno/a debera
completar todos los ejercicios propuestos en el curso. La titulacion sera remitida al alumno/a por correo una vez se haya comprobado que

ha completado el itinerario de aprendizaje satisfactoriamente.

FICHA MATRICULACION

Para poder formalizar la solicitud de inscripcion en este curso debe completar sus datos de registro. Para ello rellene y envienos el

formulario de solicitud de participacidon en pdf que le presentamos continuacion:

Solicitud de Participacién
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