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DURACION: MODALIDAD: PRECIO: TITULACION:
30 horas Online Gratis Oficial
SECTOR:
‘GOBIERNO MINISTERIO [
OFICINAS Y DESPACHOS %%-% BEGFANA  DETRABAIDMGRACIONES  ZUZSIEE
Especializate como profesional en tu sector
100% gratuita Avalada por el SEPE
Formacién 100% gratuita Titulacidn avalada por el Ministerio
prioritariamente para empleados y de Trabajo y por el Servicio Piblico
auténomos de Empleo Estatal (SEPE).

180 horas de formacién

Puedes realizar hasta 180 horas de
formacién con un maximo de 3 cursos
0 un curso cuyas horas superen las
180 establecidas en convocatoria.

No consume créditos formativos
No tienes la necesidad de informar a
tu empresa ya que no consume
créditos formativos.

DESCRIPCION

Una de las principales ventajas de la facturacién digital en las organizaciones es la gran reduccidn de costes de la misma, se estima
que se pueden generar ahorros entre el 60% y el 80% en un periodo de entre seis y dieciocho meses. ; Quieres aprender facturacion

digital de forma gratuita? Inscribete en el Curso de factura digital y descubre todas las ventajas qué te ofrece.
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OBIJETIVOS

Conocer las obligaciones de las partes dentro de la factura digital
Comprender la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.
Aprender los formatos de las facturas electrdnicas.

Gestionar emisores y receptores de la facturacion digital

Conocer las herramientas avanzadas para la facturacion electrénica.

PARA QUE TE PREPARA

El Curso de Factura Digital te proporcionara los conocimientos necesarios para el manejo y la gestion de la facturacion electrénica
dentro del ambito de una organizacién. Asi, estudiaremos la legislacion vigente, repasaremos los distintos elementos que componen

la factura electrdnica y las distintas versiones, y te especializaremos en la gestidn basica de la facturacidn electrdnica, de cara tanto al

proceso de emisién como al de recepcidn.

SALIDAS LABORALES

Gracias a la realizacion del Curso de Factura Digital, el alumnado podra llevar a cabo sus funciones en departamentos de gestién
documental, realizando la gestién de la facturacidn electrénica, la organizacién de procesos de produccidn, la aplicacidn de la legislacion

vigente, la definicién de diferentes formatos para almacenar facturas electrénicas en papel, etc.

T'TU LAC I O’ N EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A
con D.N.I. XX.XXX.XXX-E ha superado los estudios correspondientes de

Titulacion de ADGG022PO FACTURA DIGITAL (SECTOR: NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA
lebrado en Granada del al con una duracion de X horas, realizadas en modalidad Teleformacion.
. Organizado por NOMBRE DEL CENTRO, entidad agrupada con numero de Expediente FXXXXXXA, perteneciente al plan de formacion
OTROS SERVICIO S) con 30 horas ex ped ida por la de Acciones realizadas en el marco de la Resolucion de 18 de enero de 2019, del Servico Publico de Empleo Estatal por la que se
aprusba la convocatoria del afio 2019 para la concesion de subvenciones publicas para la ejecucin de planes de formacion de ambito
estatal dirgid ales ad
Administracidon Publica Con una calificacion de CALIFICACION

Y para que conste expido la presente TITULACION
en Granada, a X de MES de 20XX
La direccion General El/La interesado/a

NOMBRE DEL DIRECTOR Sello NOMBRE DEL ALUMNOIA

©eo o

Fundacién Estatal
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TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION
1.Introduccién
2.Factura electrdnica y firma digital
3.0bligaciones de las partes
4.Anexo. Obtencidn de certificados digitales FNMT
UNIDAD DIDACTICA 2. LEGISLACION
1.Firma electrénica. Ley 59/2003
2.Impulso de la Sociedad de la Informacién
UNIDAD DIDACTICA 3. FACTURA ELECTRONICA Y FORMATO
1.Formato Facturae
2.Datos administrativos
3.Contenidos de la factura y lineas de detalle
UNIDAD DIDACTICA 4. GESTION BASICA DE LA FACTURACION ELECTRONICA
1.Gestidn basica de la facturacidn electrénica
2.Gestion de emisores
3.Gestidn de receptores
4.Conceptos de facturacidn. Productos y servicios
5.Configuraciones adicionales
6.Borradores de facturas. Facturas proforma
7.Emisidn de facturas
8.Envio de facturas
9.Rectificacién de facturas
10.Recepcidn de facturas
11.Visualizacion e impresién
12.Busqueda
13.Generacién de libros de IVA
14.Exportacién e importacién de facturas
15.Ficheros XML Facturae
UNIDAD DIDACTICA 5. HERRAMIENTAS AVANZADAS
1.PDF417
2.Introduccion
3.Legislacion

4.Factura electrdnica y formato facturae
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5.Gestidn basica de la facturacion electrénica

REQUISITOS DE ACCESO

Para la realizacién del Curso SEPE ADGG022PO FACTURA DIGITAL (SECTOR: OFICINAS Y DESPACHOQS,) el requisito principal es ser

Trabajador del Sector Oficinas y despachos.

METODOLOGIA

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde aparece un horario de tutorias
telefdnicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios. La metodologia a seguir es ir avanzando a lo
largo del itinerario de aprendizaje online, que cuenta con una serie de temas y ejercicios. Para su evaluacion, el alumno/a debera
completar todos los ejercicios propuestos en el curso. La titulacién serd remitida al alumno/a por correo una vez se haya comprobado que

ha completado el itinerario de aprendizaje satisfactoriamente.

FICHA MATRICULACION

Para poder formalizar la solicitud de inscripcidn en este curso debe completar sus datos de registro. Para ello rellene y envienos el

formulario de solicitud de participacién en pdf que le presentamos continuacion:

Solicitud de Participacion

MAS INFORMACION EN: Www.cualifica2.es in ¥ +f ©
(+34) 958 050 208


http://www.cualifica2.es/pdf_solicitud/Solicitud-de-Participacion-Ocupados-2018.pdf
https://www.facebook.com/cualifica2.es
https://twitter.com/Cualifica2
https://www.linkedin.com/company/escuela-superior-de-cualificaciones-profesionales

